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1. การเข้าใช้งานระบบเว็บไซต์ E-procurement 

 
1.1 เปิด Browser (IE, Firefox, Chrome) เพ่ือเข้าใช้งาน 

 
1.2 ใส่ URL บน address bar จะแสดงหน้าจอ เพื่อ Login เข้าใช้งานระบบ 

 
1.2.1 กรอกชื่อผู้เข้าใช้งานลงในช่อง UserName 

 
1.2.2 กรอกรหัสผ่านลงในช่อง Password 

1.2.3 จากนั้นคลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการเข้าสู่ระบบ 
 

 
ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 
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1.3 เมื่อ Login เข้าใช้งานระบบเรียบร้อย จะแสดงหน้าจอหลัก ดังรูป 
 

 
ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอหลักของระบบจัดการเว็บไซต์  
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2. เมนูประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

2.1 จัดท าประกาศ 

 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอจัดท าประกาศ 
 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย วิธีการจัดหา,ปีงบประมาณ,เลขที่
โครงการ,รายการ และผู้สร้าง 

2. เพ่ิมประกาศ  
 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลประกาศ 
 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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3. จัดการข้อมูลประกาศ 
3.1 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 ภาพที่ 5 ลบข้อมูลประกาศ 
3.2 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

ภาพที่ 6 ปลดล็อคข้อมูลประกาศ 

     3.3 เลือก         หรือ         สามารถ เปิดใช้งาน/ยกเลิก ประกาศ 
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2.2 ประกาศราคากลาง 

ภาพที่ 7 ประกาศราคากลาง 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ประเภทประกาศ และ ปีงบประมาณ 
2. สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลประกาศได้ 

แบ่งข้อมูลการแก้ไขข้อมูลเป็น 3 ส่วน 
1. ส่วนการแก้ไขประกาศ 

2.1 เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 แก้ไขข้อมูลประกาศราคากลาง (ส่วนที่ 1) 

แกไ้ขขอ้มูล 
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2. ส่วนการแนบเอกสาร 

 

 

 

 

ภาพที่ 9 แก้ไขข้อมูลประกาศราคากลาง (ส่วนที่ 2) 

 

3. ส่วนสถานะประกาศราคากลาง 

 

ภาพที่ 10 แก้ไขข้อมูลประกาศราคากลาง (ส่วนที่ 3) 

 

 

 

 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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2.3 ประกาศ TOR 

ภาพที่ 11 ประกาศ TOR 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ประเภทประกาศ และ ปีงบประมาณ 
2. สามารถเข้าไปแก้ไขและดูความคิดเห็นของประกาศได้ 

2.1 เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 แบ่งข้อมูลการแก้ไขข้อมูลเป็น 3 ส่วน 

 1. ส่วนการแก้ไขประกาศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 แก้ไขข้อมูลประกาศ TOR (ส่วนที่ 1) 

แกไ้ขขอ้มูล 
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2. ส่วนการแนบเอกสาร 

 

 

 

 

ภาพที่ 13 แก้ไขข้อมูลประกาศ TOR (ส่วนที่ 2) 

3. ส่วนสถานะประกาศTOR 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 14 แก้ไขข้อมูลประกาศ TOR (ส่วนที่ 3) 

2.2 เมื่อเลือก        ดูแสดงความคิดเห็น จะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกดู,แก้ไขข้อมูลหรือ 
ปริ้นตามที่ต้องการได้ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 15 ดูแสดงความคิดเห็นข้อมูลประกาศ TOR 

1. แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2. บนัทึกขอ้มูล 
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2.4 ประกาศเชิญชวนทั่วไป 

ภาพที่ 16 ประกาศเชิญชวนทั่วไป 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ประเภทประกาศ และ ปีงบประมาณ 
2. สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลประกาศได้ 

แบ่งข้อมูลการแก้ไขข้อมูลเป็น 3 ส่วน 
1. ส่วนการแก้ไขประกาศ 

2.1 เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 17 แก้ไขข้อมูลประกาศเชิญชวนทั่วไป (ส่วนที่ 1) 

แกไ้ขขอ้มูล 
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2. ส่วนการแนบเอกสาร 

 

 

 

ภาพที่ 18 แก้ไขข้อมูลประกาศเชิญชวนทั่วไป (ส่วนที่ 2) 

3. ส่วนสถานะประกาศราคากลาง 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 19 แก้ไขข้อมูลประกาศเชิญชวนทั่วไป (ส่วนที่ 3) 

2.5 ประกาศผลผู้ชนะเสนอราคา 

ภาพที่ 20 ประกาศผลผู้ชนะเสนอราคา 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ประเภทประกาศ และ ปีงบประมาณ 
2. สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลประกาศได้ 

แบ่งข้อมูลการแก้ไขข้อมูลเป็น 2 ส่วน 
1. ส่วนการแก้ไขประกาศ 

2.1 เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามท่ีต้องการได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 21 แก้ไขข้อมูลประกาศผลผู้ชนะการประกวดราคา (ส่วนที่ 1) 

 

แกไ้ขขอ้มูล 

สามารถเพิ่มไดม้ากกวา่ 

 1 รายการ 

สามารถเพิ่มไดม้ากกวา่ 

 1 รายการ 
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2. ส่วนสถานะประกาศผลผู้ชนะการประกวดราคา 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 22 แก้ไขข้อมูลประกาศผลผู้ชนะการประกวดราคา(ส่วนที่ 3) 

2.6 ประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

ภาพที่ 23 ประกาศผลผู้ชนะการประกวดราคา 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ปีงบประมาณ 
2. เพ่ิมประกาศ 

 
 
 
 
 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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แบ่งข้อมูลการเพ่ิมข้อมูลเป็น 3 ส่วน 
1. ส่วนการเพ่ิมข้อมูลประกาศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 24 เพ่ิมข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า (ส่วนที่ 1) 
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 เมื่อท าการ เพิ่มข้อมูล เสร็จสิ้น ข้อมูลจะน าไปแสดงยัง หน้าบ้าน ของระบบ ดังรูป 

 
ภาพที่ 25 แสดงข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า หน้าบ้าน 

 
2. ส่วนการแนบเอกสาร 

 

 

 

ภาพที่ 26 เพ่ิมข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า (ส่วนที่ 2) 
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3. ส่วนสถานะประกาศราคากลาง 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 27 เพ่ิมข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า (ส่วนที่ 3) 

 
3. จัดการข้อมูลประกาศ 

3.1 เลือก           สามารถแก้ไขข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า จะแสดงลักษณะข้อมูล
เหมือนกับการเพ่ิมข้อมูล แต่ในที่นี้จะมีข้อมูลที่เพิ่มไปก่อนหน้านี้แล้ว แต่ให้ผู้ใช้งานสามารถกลับมาแก้ไข
ข้อมูลอีกครั้งได้ 

3.2 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 28 ลบข้อมูลประกาศจ าหน่ายพัสดุเก่า 
 
 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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2.7 รายงานสถานะประกาศ 

ภาพที่ 29 รายงานสถานะประกาศ 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา รายงานสถานะประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ปีงบประมาณ 
2. สามารถเลือก คลิ๊ก เพ่ือ ดูรายการทั้งหมดของแต่ละ ประเภทวิธีการจัดหา 

2.8 รายงาน (Report) 

ภาพที่ 30 รายงาน (Report) 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา รายงานสถานะประกาศ จะสามารถค้นหาได้โดย ปีงบประมาณ, ประเภทประกาศ 
2. สามารถเลือก                        คลิ๊ก Print เอกสารได ้(ระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์ลง

เครื่อง เพ่ือท าการปริ๊น) 
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2.9 ประกาศประชาสัมพันธ์  

ภาพที่ 31 ประกาศประชาสัมพันธ์ 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์ จะสามารถค้นหาได้โดย ปีงบประมาณ,เลข
ประกาศ และผู้ลงประกาศ 

2. เพ่ิมประกาศ 

 
ภาพที่ 32 เพ่ิมข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์ 

3. ดาวน์โหลดข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์  

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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4. จัดการข้อมูลประกาศ 
4.1 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

ภาพที่ 33 ปลดล็อคข้อมูลประกาศ 

4.2 เลือก         หรือ         สามารถ เปิดใช้งาน/ยกเลิก ประกาศ 
 

5. จัดการข้อมูลประกาศ 
5.1 ส่วนการแก้ไขประกาศ 

เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการได้ 

ภาพที่ 34 แก้ไขข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์ (ส่วนที่ 1) 

 

แกไ้ขขอ้มูล 
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2. ส่วนการแนบเอกสาร 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 แก้ไขข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์ (ส่วนที่ 2) 

3. ส่วนสถานะประกาศประชาสัมพันธ์ 

ภาพที่ 36 แก้ไขข้อมูลประกาศประชาสัมพันธ์ (ส่วนที่ 3) 

5.2 เลือก  สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 ภาพที่ 37 ลบข้อมูลประกาศ 
 
 
 
 
 
 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 
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3. ประกาศสืบราคา 

 
ภาพที่ 38 ประกาศสืบราคา 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทข้อมูลสืบราคา จะสามารถค้นหาได้โดย ปีงบประมาณ,เลขใบสืบราคา
,รายการ และผู้สืบราคา 
 

2. เพ่ิมประกาศ 

 
ภาพที่ 39 เพ่ิมข้อมูลประกาศสืบราคา 

2.บนัทึกขอ้มูล 

1.เพิ่มขอ้มูล 
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3. ดาวน์โหลดข้อมูลผู้สืบราคา  
 

4. จัดการข้อมูลประกาศ 
4.1 เลือก  สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

 ภาพที่ 40 ลบข้อมูลประกาศ 
4.2 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

ภาพที่ 41 ปลดล็อคข้อมูลประกาศ 

     4.3 เลือก         หรือ         สามารถ เปิดใช้งาน/ยกเลิก ประกาศ 
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5. จัดการข้อมูลประกาศสืบราคา แบ่งข้อมูลการแก้ไขข้อมูลเป็น 4 ส่วน 
5.1 ส่วนการแก้ไขประกาศ 

ภาพที่ 42 แก้ไขข้อมูลประกาศสืบราคา (ส่วนที่ 1) 

5.2 ส่วนการเพ่ิมข้อมูลผู้ค้าที่ลงทะเบียน 

ภาพที่ 34 แก้ไขข้อมูลประกาศสืบราคา (ส่วนที่ 2) 

5.3ส่วนการแนบเอกสาร 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 43 แก้ไขข้อมูลประกาศสืบราคา (ส่วนที่ 3) 

แกไ้ขขอ้มูล 
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5.4 ส่วนสถานะประกาศสืบราคา 

ภาพที่ 44 แก้ไขข้อมูลประกาศ TOR (ส่วนที่ 4) 

 

6. จัดการข้อมูลรายการสินค้า โดยคลิกไอคอน  ระบบจะแสดงหน้าจอจัดการข้อมูลสินค้า 

ภาพที่ 45 หน้าจอจัดการข้อมูลสินค้า  

6.1 เพ่ิมประกาศ   

1. แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2. บนัทึกขอ้มูล 
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ภาพที่ 38 
ภาพที่ 46 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลสินค้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เพิ่มขอ้มูล 

2. บนัทึกขอ้มูล 
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4. เมนูรายการแคตตาล็อกใหม่ 

 
ภาพที่ 47 รายการแคตตาล็อกใหม่  

 
1. ส่วนจัดการรายการแคตตาล็อกใหม่ 

1.1 ส่วนการแก้ไขประกาศ เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไข
ข้อมูลตามที่ต้องการได้ 
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ภาพที่ 48 แก้ไขข้อมูลรายการแคตตาล็อกใหม่ 

 

 

 

 

แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

บนัทึกขอ้มูล 

แกไ้ขขอ้มูล 
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1.2 เลือก  สามารถลบข้อมูลรายการแคตตาล็อกใหม่ 

 

 
 

 

 

 

 ภาพที่ 49 ลบข้อมูลรายการแคตตาล็อกใหม่ 
 

5. เมนูรายการผู้ค้าใหม่ 
 

ภาพที่ 50 รายการผู้ค้าใหม่ 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ขอ้มูลจะแสดง

เฉพาะท่ีเป็นผูค้า้ใหม่ 
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1. สามารถเลือกค้นหาข้อมูลผู้ค้าได้  

ภาพที่ 51 ค้นหาข้อมูลผู้ค้า 

1.1 ฟังก์ชัน ค้นหาข้อมูลผู้ค้าจะสามารถค้นหาได้ 

1.2 สามารถเลือก    คลิ๊ก Print เอกสารได้ (ระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์
ลงเครื่อง เพ่ือท าการปริ๊น) 

1.3 จัดการข้อมูลผู้ค้า 

1.3.1 เลือก  สามารถดูข้อมูลผู้ค้า 
1.3.2 ส่วนการแก้ไขประกาศ เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไข
ข้อมูลตามที่ต้องการได้ โดยแบ่งเป็น 7 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ประกอบการ 

ภาพที่ 52 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 1) 

1.แกไ้ขขอ้มูล 
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ส่วนที่ 2 กรณีนิติบุคคล 

ภาพที่ 53 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 2)  

ส่วนที่ 3 ที่ตั้งส านักงาน 

ภาพที่ 54 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 3) 

ส่วนที่ 4 ประเภทการประกอบกิจการ 

 
ภาพที่ 55 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 4) 

2.แกไ้ขขอ้มูล 

3.แกไ้ขขอ้มูล 

4.แกไ้ขขอ้มูล 
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ส่วนที่ 5 ข้อมูลการติดต่อ 

ภาพที่ 56 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 5) 

ส่วนที่ 6 ข้อมูลเอกสารหนังสือรับรอง 

ภาพที่ 57 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 6) 

ส่วนที่ 7 ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ภาพที่ 58 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 7) 

 

 

 

เลือกไฟลเ์อกสาร 

 

บนัทึกขอ้มูล 

5.แกไ้ขขอ้มูล 
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1.3.3 เลือก  สามารถลบข้อมูลผู้ค้า 

 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 59 ลบข้อมูลผู้ค้า 
 

2. ส่วนจัดการรายการผู้ค้าใหม ่
2.1 ส่วนการแก้ไขประกาศ เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไข

ข้อมูลตามที่ต้องการได้ (ขั้นตอนเดียวกับ 1.3.2) 
2.2 เลือก  สามารถลบข้อมูลผู้ค้า 

 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 60 ลบข้อมูลผู้ค้า 
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6. เมนูค้นหาข้อมูลผู้ค้า 

 

ภาพที่ 61 ค้นหาข้อมูลผู้ค้า 

1. ฟังก์ชัน ค้นหาข้อมูลผู้ค้าจะสามารถค้นหาได้ 

2. สามารถเลือก    คลิ๊ก Print เอกสารได้ (ระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์ลงเครื่อง 
เพ่ือท าการปริ๊น) 

3. จัดการข้อมูลผู้ค้า 

3.1 เลือก  สามารถดูข้อมูลผู้ค้า 

3.2 ส่วนการแก้ไขประกาศ เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามที่
ต้องการได ้โดยแบ่งเป็น 7 ส่วน ดังนี้ 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลผู้ประกอบการ 

ภาพที่ 62 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 1) 

ส่วนที่ 2 กรณีนิติบุคคล 

ภาพที่ 63 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 2)  

ส่วนที่ 3 ที่ตั้งส านักงาน 

ภาพที่ 64 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 3) 

 

 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.แกไ้ขขอ้มูล 

3.แกไ้ขขอ้มูล 
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ส่วนที่ 4 ประเภทการประกอบกิจการ 

 
ภาพที่ 65 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 4) 

 
ส่วนที่ 5 ข้อมูลการติดต่อ 

ภาพที่ 66 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 5) 

 

 

 

4.แกไ้ขขอ้มูล 

5.แกไ้ขขอ้มูล 
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ส่วนที่ 6 ข้อมูลเอกสารหนังสือรับรอง 

ภาพที่ 67 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 6) 

ส่วนที่ 7 ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ภาพที่ 68 แก้ไขข้อมูลผู้ค้า (ส่วนที่ 7) 

3.3 เลือก  สามารถลบข้อมูลผู้ค้า 

 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 69 ลบข้อมูลผู้ค้า 
 

 

 

 

 

เลือกไฟลเ์อกสาร 

 

บนัทึกขอ้มูล 
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7. เมนูรายการผู้ละทิ้งงาน 

ภาพที่ 70 รายการผู้ละทิ้งงาน 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ข้อมูลผู้ละทิ้งงาน จะสามารถค้นหาได้ 

2. เพ่ิมข้อมูล  
 

 
ภาพที่ 71 เพ่ิมข้อมูลผู้ละทิ้งงาน 

3. ดาวน์โหลดข้อมูลผู้ละทิ้งงาน  
 
 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๐ 

4.  เลือก         หรือ         สามารถ เปิดใช้งาน/ยกเลิก ประกาศ 
5. จัดการข้อมูลผู้ละทิ้งงาน 

5.1 ส่วนการแก้ไขผู้ละทิ้งงาน 
เมื่อเลือก        แก้ไขจะแสดงข้อมูลดังรูป สามารถเลือกแก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการได้ 

ภาพที่ 72 แก้ไขข้อมูลผู้ละทิ้งงาน (ส่วนที่ 1) 

2. ส่วนการแนบเอกสาร 
 
 
 
 

ภาพที่ 73 แก้ไขข้อมูลผู้ละทิ้งงาน (ส่วนที่ 2) 

 

 

 

 

แกไ้ขขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๑ 

3. ส่วนสถานะประกาศประชาสัมพันธ์ 

ภาพที่ 74 แก้ไขข้อมูลผู้ละทิ้งงาน (ส่วนที่ 3) 

5.2 เลือก  สามารถลบข้อมูลผู้ละทิ้งงาน 

 

 
 

 

 

 

 ภาพที่ 75 ลบข้อมูลผู้ละทิ้งงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูลสถานะ 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๒ 

8. เมนูปฏิทิน 

ภาพที่ 76 ปฏิทิน 

1. คลิ๊กวันที่บนหฏิทินเพ่ือเพ่ิมข้อมูล Event 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ 77 เพ่ิมข้อมูล Event 

 

สามารถคล๊ิกวนัท่ีบนปฏิทิน 

เพื่อ Event ลง ปฏิทินได ้

 

2.บนัทึกขอ้มูล 

1.เพิ่มขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๓ 

 เมื่อท าการเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น แล้ว ข้อมูลจะถูกน าไปแสดงทาง หน้าบ้าน (Frontend) ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 78 แสดงปฏิทิน-หน้าบ้าน 

 

9. เมนูแคตตาล็อก 

ภาพที่ 79 แคตตาล็อก 

1. สามารถเลือกค้นหา ประเภทแคตตาล็อก ได้ 

 

 

 

แสดงข้อมูล 

สามารถคล๊ิกเพื่อแสดงขอ้มูล 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๔ 

2. เลือก                                 เพ่ือเพ่ิมข้อมูลแคตตาล็อก จะแสดงข้อมูล ดังรูป 

ภาพที่ 80 เพ่ิมข้อมูลแคตตาล็อก 

3. เลือก                       เพ่ือสามารถปริ้นข้อมูลที่ต้องการได้ (ระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์ลง
เครื่อง แล้วค่อยท าการปริ้น) 

4. จัดการข้อมูลแคตตาล็อก 
4.1 เลือก  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลแคตตาล็อก 
 
 
 

เพิ่มขอ้มูลแคตตาล็อก 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๕ 

ภาพที่ 81 แก้ไขข้อมูลแคตตาล็อก 

 

 

 

 

1. ท  าการแกไ้ขขอ้มูล 

แคตตาล็อก 

 

2. บนัทึกขอ้มูล 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๖ 

4.2 เลือก  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลแคตตาล็อก 
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ 
2. แสดง Popup เพ่ือยืนยัน ลบข้อมูล 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 82 ลบข้อมูลแคตตาล็อก 

 เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 
ภาพที่ 83 แสดงข้อมูลแคตตาล็อก-หน้าบ้าน 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๗ 

10. เมนู Flow&Form 
 10.1 แบบฟอร์ม 

ภาพที่ 84 แบบฟอร์ม 

1. เลือกเพ่ือ  เพ่ิมแบบฟอร์ม จะแสดง ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 85 เพ่ิมแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๘ 

2. จัดการข้อมูล รายการ แบบฟอร์ม 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 86 แก้ไขแบบฟอร์ม 

2.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 87 ลบแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๔๙ 

10.2 หัวข้อแบบฟอร์ม 

ภาพที่ 88 แบบฟอร์ม 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทแบบฟอร์ม จะสามารถค้นหาได้โดย แบบฟอร์ม 
2. เลือก                                    เพ่ือเพ่ิมประกาศ  

 

 

 

 

 
ภาพที่ 89 เพ่ิมหัวข้อแบบฟอร์ม 

3. จัดการข้อมูลหัวข้อแบบฟอร์ม 

3.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

ภาพที่ 90 แก้ไขหัวข้อแบบฟอร์ม 

2.บนัทึกขอ้มูล 

1.เพิ่มขอ้มูล 

แกไ้ขขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๐ 

3.2 เลือก         สามารถลบข้อมูลประกาศ 

 

 
 

 

 

 

  
ภาพที่ 91 ลบข้อมูลประกาศ 

 
 เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 92 แสดงข้อมูลหัวข้อแบบฟอร์ม 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๑ 

10.3 รายละเอียดแบบฟอร์ม 

 

 ในกรณีเลือกหัวข้อ ประเภทอ่ืน จะสามารถ เพ่ิมรายละเอียด ได้ ดังรูป 

ภาพที่ 93 รายละเอียดแบบฟอร์ม 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา หัวข้อแบบฟอร์ม จะสามารถค้นหาได้โดย แบบฟอร์ม,หัวข้อ 
2. จัดการข้อมูล รายการ รายละเอียดแบบฟอร์ม 

เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูล ดังรูป 

 

 

 

ในกรณี หวัขอ้ ราคากลาง ไม่สามารถเพิ่ม

รายการใหม่ได ้แต่จะสามารถแกไ้ขขอ้มูลได ้



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๒ 

ภาพที่ 94 แก้ไขรายละเอียดแบบฟอร์ม 

10.4 ประเภทหัวข้อ 

ภาพที่ 95 แบบฟอร์ม 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ประเภทหัวข้อ จะสามารถค้นหาได้โดย แบบฟอร์ม และ ชื่อหัวข้อ 
2. เลือกเพ่ือ                                   เพ่ิมแบบฟอร์ม จะแสดง ดังรูป 

 

1. แกไ้ขขอ้มูล 

2. แกไ้ขขอ้มูล

ไฟลเ์อกสาร 

3. บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๓ 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 96 เพ่ิมแบบฟอร์ม 

3. จัดการข้อมูล รายการ แบบฟอร์ม 

3.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

ภาพที่ 97 แก้ไขแบบฟอร์ม 

3.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

ภาพที่ 98 ลบแบบฟอร์ม 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 

แกไ้ขขอ้มูล 

บนัทึกขอ้มูล 

ลบขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๔ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 99 แสดงข้อมูลหัวข้อแบบฟอร์ม 

10.5 รายละเอียดประเภทหัวข้อ 

ภาพที่ 100 รายละเอียดแบบฟอร์ม 

1. ฟังก์ชัน ค้นหา ข้อมูลรายละเอียดประเภทหัวข้อ จะสามารถค้นหาได้โดย หัวข้อ และ ประเภท
หัวข้อ 
 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๕ 

2. เลือกเพ่ือ                                   เพ่ิมแบบฟอร์ม จะแสดง ดังรูป 

ภาพที่ 101 เพ่ิมรายละเอียดประเภทหัวข้อ 

3. จัดการข้อมูล รายการ รายละเอียดประเภทหัวข้อ 

3.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลรายละเอียดประเภทหัวข้อ ดังรูป 

ภาพที่ 102 แก้ไขแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

1.เพิ่มขอ้มูล 

3.บนัทึกขอ้มูล 

2.เพิ่มขอ้มูลไฟลเ์อกสาร 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.แกไ้ขขอ้มูลเอกสาร 

3.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๖ 

3.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 103 ลบรายการ รายละเอียดประเภทหัวข้อ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 104 แสดงข้อมูลรายละเอียดประเภทหัวข้อ-หน้าบ้าน 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๗ 

11. เมนู วิสัยทัศน์ 

ภาพที่ 105 วิสัยทัศน์ 

1. เลือกเพ่ือ  เพ่ิมวิสัยทัศน์ จะแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 106 เพ่ิมวิสัยทัศน์ 

 

 

 

 

 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๘ 

2. จัดการข้อมูล รายการ วิสัยทัศน์ 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลวิสัยทัศน์ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 107 แก้ไขวิสัยทัศน์ 

2.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลวิสัยทัศน์ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 108 ลบข้อมูลวิสัยทัศน์ 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๕๙ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 109 แสดงข้อมูลวิสัยทัศน์-หน้าบ้าน 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๐ 

12. เมนู ติดต่อเรา 
 12.1 ข้อมูลหน่วยงาน 

ภาพที่ 110 ข้อมูลหน่วยงาน 

1. เลือกเพ่ือ  เพ่ิมข้อมูลหน่วยงานจะแสดง ดังรูป 

ภาพที่ 111 เพ่ิมข้อมูลหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๑ 

2. จัดการข้อมูล รายการ ข้อมูลหน่วยงาน 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน ดังรูป 

ภาพที่ 112 แก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 

2.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 113 ลบข้อมูลหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๒ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 114 แสดงข้อมูลวิสัยทัศน์-หน้าบ้าน 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๓ 

12.2 ข้อมูลติดต่อสถาบัน 

 

ภาพที่ 115 ข้อมูลติดต่อสถาบัน 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๔ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 116 แสดงข้อมูลติดต่อสถาบัน-หน้าบ้าน 
 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๕ 

13. เมนู ข้อตกลงและเงื่อนไข 

ภาพที่ 117 ข้อตกลงและเงื่อนไข 

1. จัดการเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูล ข้อตกลงและเงื่อนไข ตามท่ีต้องการ 
2. เลือก                       เพ่ือบันทึกข้อมูล 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 118 แสดงข้อมูลข้อตกลงและเงื่อนไข-หน้าบ้าน 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๖ 

14. เมนู นโยบายความเป็นส่วนตัว 

ภาพที่ 119 นโยบายความเป็นส่วนตัว 

1. จัดการเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูล นโยบายความเป็นส่วนตัว ตามท่ีต้องการ 
2. เลือก                       เพ่ือบันทึกข้อมูล 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 120 แสดงข้อมูลนโยบายความเป็นส่วนตัว-หน้าบ้าน 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๗ 

15. เมนู เว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง 

ภาพที่ 121 เว็บไซต์ที่เกี่ยวข้อง 

1. เลือกเพ่ือ  เพ่ิมข้อมูล จะแสดง ดังรูป 

ภาพที่ 122 เพ่ิมข้อมูลเว็บไซต์ที่เก่ียวข้อง 

 

 

 

 

1.เพิ่มขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๘ 

2. จัดการข้อมูล รายการ ข้อมูลหน่วยงาน 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน ดังรูป 

ภาพที่ 123 แก้ไขข้อมูลเว็บไซต์ที่เก่ียวข้อง 

2.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแบบฟอร์ม ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 124 ลบข้อมูลเว็บไซต์ที่เก่ียวข้อง 

 

 

1.แกไ้ขขอ้มูล 

2.บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๖๙ 

เมื่อเพ่ิมข้อมูล เสร็จสิ้น จะถูกแสดงข้อมูลไปยังหน้าบ้าน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 125 แสดงเว็บไซต์ที่เก่ียวข้อง-หน้าบ้าน 

16. เมนูแบบประเมิน 

 

 
ภาพที่ 126 แสดงหน้าจอจัดการข้อมูลแบบประเมิน  

 
 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๐ 

การสร้างข้อมูลแบบประเมินใหม่  
 

1. คลิกไอคอน  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการสร้างข้อมูลใหม่  
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการสร้างข้อมูล ท าการก าหนดข้อมูลแบบประเมินตามที่ระบบก าหนด 
 

3. เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้ว คลิกไอคอน  เพ่ือบันทึกการสร้างข้อมูลแบบ
ประเมิน 

 

 
ภาพที่ 127 แสดงหน้าจอการสร้างข้อมูลแบบประเมินใหม่ 

 

การแก้ไขข้อมูลแบบประเมิน 
 

1. คลิกไอคอน  ที่รายการข้อมูลแบบประเมินที่ต้องการเพ่ือเข้าสู่หน้าจอการแก้ไข
ข้อมูล 

 

 
ภาพที่ 128 แสดงการเข้าสู่หน้าจอการแก้ไขข้อมูล  

 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๑ 

 
2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการแก้ไขข้อมูล ท าการแก้ไขข้อมูลแบบประเมินตามที่ต้องการ  

 

 
ภาพที่ 129 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลแบบประเมิน 

 

3. เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้ว คลิกไอคอน  เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูลแบบ
ประเมิน 

 

การลบข้อมูลแบบประเมิน 
 

1. คลิกไอคอน  ที่รายการข้อมูลแบบประเมินที่ต้องการ  
 

 
ภาพที่ 130 แสดงไอคอนการลบข้อมูล 

 
2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนการลบข้อมูลขึ้นมา  

 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๒ 

 

 
ภาพที่ 131 แสดง Popup แจ้งเตือนการลบข้อมูล 

 

17. เมนู การจัดการข้อมูลหลัก 

ภาพที่ 132 การจัดการข้อมูลหลัก 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๓ 

1. เลือกชื่อตาราง เพื่อท าการจัดการข้อมูล 
2. กด                        เพ่ือท าการค้นหาข้อมูล 

เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา ระบบจะแสดงรายการ ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 133 แสดงข้อมูลการค้นหา ชื่อตาราง 

หมายเหตุ เมื่อแสดงข้อมูลที่ต้องการค้นหาเสร็จสิ้น ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมข้อมูลรายการใหม่ได้ โดยการ
เพ่ิมข้อมูลใหม่นั้น จะสัมพันธ์กับข้อมูลที่การเลือกค้นหาก่อนหน้านี้ เมื่อบันทึกข้อมูล จะเก็บไว้ยังประเภทที่
ค้นหานั้น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงขอ้มูลการคน้หา 

ลบหรือแกไ้ขขอ้มูล 

เพิ่มขอ้มูลใหม่ 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๔ 

18. เมนู การจัดการสิทธิ์ 

18.1 กลุ่มสิทธิ์ 

ภาพที่ 134 กลุ่มสิทธิ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๕ 

1. เลือกเพ่ือ เพ่ิมกลุ่มสิทธิ์ จะแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 135 เพ่ิมกลุ่มสิทธิ์ 

 

 

 

 

 

เพิ่มขอ้มูล 

เลือกจดัการใหสิ้ทธ์ิเมนู 

บนัทึกขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๖ 

2. จัดการข้อมูล กลุ่มสิทธิ์ 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลกลุ่มสิทธิ์ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 136 แก้ไขกลุ่มสิทธิ์ 

 

 

 

 

 

2. บนัทึกขอ้มูล 

1. แกไ้ขขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๗ 

2.2 เลือก  เพ่ือลบข้อมูลแกลุ่มสิทธิ์ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 137 ลบกลุ่มสิทธิ์ 

18.2 ผู้ใช้งานระบบ 

ภาพที่ 138 ผู้ใช้งานระบบ 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๘ 

1. เลือกเพ่ือ  เพ่ิมกลุ่มสิทธิ์ จะแสดง ดังรูป 

ภาพที่ 139 เพ่ิมผู้ใช้งานระบบ 

2. จัดการข้อมูล ผู้ใช้งานระบบ 

2.1 เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานระบบ ดังรูป 

 

ภาพที่ 140 แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 

เพิ่มขอ้มูล 

บนัทึกขอ้มูล 

2. บนัทึกขอ้มูล 

1. แกไ้ขขอ้มูล 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๗๙ 

2.2 เลือก เพ่ือลบข้อมูลผู้ใช้งานระบบ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 141 ลบผู้ใช้งาน 

2.3 เลือก  เพ่ือแก้ไขรหัสผ่านผู้ใช้งาน ดังรูป 

ภาพที่ 142 แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

2. บนัทึกขอ้มูล 

1. แกไ้ขรหสัผา่น 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๘๐ 

19. เมนู Log System 

ภาพที่ 143 Log System 

1. เลือก                                เพ่ือค้นหาข้อมูล โดยระบุ ประเภทระบบ, วันที่เริ่มต้น, ถึงวันที่  
เมื่อท าการค้น จะแสดง ดังรูป 

ภาพที่ 144 Search Log System 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๘๑ 

2. เลือก                            เพ่ือท าการปริ้นข้อมูล จะแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 145 Print log System 

หมายเหตุ การปริ้นข้อมูล Log System ระบบจะให้ท าการ Download ลงเครื่องก่อน จึงสามารถปริ้นข้อมูล
ได้ ในรูปแบบเอกสาร Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบเว็บไซต์ E-Procurement 

 

โรงพยาบาลศิริราช ปิยมหาราชการุณย ์ หน้า ๘๒ 

20. เมนู แจ้งเมล์ให้ผู้ค้า 

ภาพที่ 146 เมนูแจ้งเมล์ให้ผู้ค้า  

1. คลิกเครื่องหมายถูกลงในช่องสี่เหลี่ยม ( ) หน้ารายชื่ออีเมล์ของผู้ประกอบการที่ต้องการ  
2. หรือคลิกเครื่องหมายถูกลงในช่องสี่เหลี่ยม ( ) เพ่ือเลือกรายชื่ออีเมล์ของ

ผู้ประกอบการทั้งหมดที่ต้องการส่งอีเมล์ 

3. คลิกไอคอน  เพ่ือส่งอีเมล์ ระบบจะแสดง Popup แจ้งยืนยันการส่งอีเมล์ขึ้นมา  

4. คลิกไอคอน  เพ่ือยืนยันการส่งอีเมล์  

ภาพที่ 147 แสดง Popup แจ้งยืนยันการส่งอีเมล์ 


